附件1：
外校进入人员需填写姓名、手机号码、工作单位、来源地等四项信息，至少提前一周上报给王晓磊。
预约流程：
（1）校内被访人根据来访人所报信息预约后，来访人将收到我校的手机短信通知。来访人点击短信中的链接在线如实填写相关信息。

[bookmark: _GoBack]（2）来访人凭电子通行证进出校园。审批通过后，访客会收到一条提示信息及访客电子通行证链接。访客凭电子通行证，按学校防控要求进出校园。

三、注意事项
来访人员必须领取杭州健康绿码，近14天内连续在杭，或在省内自驾来杭的，允许入校。如有发热、咳嗽等症状，接触过疑似或确认病例人员不允许入校。

